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1. Généralité

1.1. Présentation de zotéro
Zotéro est un logiciel de gestion bibliographique développé par Center for History and New Media de
I’Université George Mason. Il fonctionne avec les navigateurs de recherche tel que Firefox,
chrome, safari, etc.

Zotero sert a capturer des informations bibliographiques sur un certain nombre de sites, et a
classer ces informations dans une bibliothéque virtuelle : le but est de pouvoir générer votre
bibliographie de facon permanente en utilisant les différents styles disponibles.

1.2. Utilités
Dans les travaux de recherche, la bibliographie est une partie tres importante. C’est ainsi que
Zotero est beaucoup plus utiliser par les chercheurs pour plusieurs raisons :

¢ Importer une référence sur internet en un clic :
D’un simple clic, on peut ajouter une référence compleéte depuis une bibliothéque en
ligne : lorsqu’un site le propose, il suffit de cliquer sur I’icone correspondant, dans la
barre d’adresse. La référence est automatiquement stockée dans votre bibliotheque.

¢ Générer une bibliographie et I’exporter :
D’un simple glissement vers un document, on peut insérer une note bibliographique
depuis Zotero. Le programme propose également d’exporter votre sélection dans un
fichier, ou en copie ; il existe également un plug-in qui s’intégre a Word ou a
OpenOffice.

¢ Travail en ligne, sur plusieurs ordinateurs
Si vous créez un compte sur le site internet de Zotero, vous pouvez synchroniser vos
données : cela veut dire que votre bibliothéque est constamment a jour, et que vous
pouvez la consulter sur le site, si vous n’avez pas acces a Zotero.

¢ Partage des informations
Le compte Zotero permet également de rendre publique sa bibliothéque, de la
partager, et de créer des groupes de travail, ouverts ou fermés aux inscriptions (comme
avec Dokeos).

0  GRATUITE
Zotero est un logiciel gratuit et en licence libre. Cela veut dire que les utilisateurs
peuvent suggérer des améliorations, ou participer a leur élaboration. Et surtout, il est
gratuit.

1.3. Utilisateurs

Zotero est utilisé principalement par les chercheurs, les étudiants et toute autre personnes qui
souhaite faire une bonne bibliographie.



2.Z0otero

¢ En version locale du poste de travail (version Standalone).
¢ Traitements de texte (Libre Office, Open Office, Word)
¢ Avec les systemes d'exploitation Linux, MacOS, Windows.

2.1. Installation de zotero en tant que plugin : les navigateurs
En tant que plogin, zotero se connecte avec les navigateurs tels que :

¢ Safari

¢ Google Chrome
¢ Mozila Firefox
¢ Internet explorer

2.2. Installation de zotero en tant que logiciel

Zotero peut étre egalement installé comme logiciel en local. 1l s'agit d'une version dite
standalone. Elle est compatible avec Safari, Google Chrome et Mozilla Firefox.

L'adresse de téléchargement : http://www.zotero.org/download/

Cette solution ne peut fonctionner si une autre instance de Zotero, installée en tant que plugin,
est ouverte.

3. Fonctionnement de Zotero avec les traitements de texte

¢ Word:
Le plugin a télécharger est Zotero-WinWord-Plugin-3.1.13.xpi. Il est disponible a cette
adresse:
http://www.zotero.org/support/fr/word_processor_plugin_installation#microsoft_word
Télécharger, autoriser l'installation, vérifier la présence de Zotero dans Compléments (Barre
d'outils Zotero).
Ce plugin est compatible avec Word 2003-2013, sauf la version word 2010 "starter edition".

0 LaTeX
Le fichier .bib est au format BibTeX et permet de mettre a jour les références dans le
document LaTeX. Le plugin Autozotbib permet de garder a jour de maniére permanente sans
vérification le fichier .bib, ceci en synchronisation avec la bibliotheque Zotero.

Une fois le module installé:
Cliquer sur I'option AutoZotBib preferences,
Sélectionner le chemin dans lequel le fichier de références sera conservé.

Installation des plugins de traitement de texte a partir de Zotero

Il est également possible d'installer le plugin des traitement de texte word et open office/libre office
via l'onglet Citer > Traitements de texte, et cliquer sur le lien "Obtenir des extensions pour
traitement de texte",

Cliquer sur le lien du traitement de texte souhaité, ici LibreOffice.

Puis cliquer sur autoriser, comme pour n'importe quelle installation de plugin.


http://www.zotero.org/download/

4. L'interface de Zotero

(g @~ @~ A W~ (i-| 4 £ = Champs & Margueurs %~ e
v [E Ma bibliotheque Titre Créateur # B Info  MNotes Marqueurs Connexe
I Mon projet Perturbations biologiques au cours du paludisme: 3 propos de trente cas Khermach et al. °
Mes publications Type de document Article de revue g
m Doublons Titre Perturbaticns biologiques au cours
* Non classés du paludisme: a propos de trente cas
[ Corbeille ~ Auteur Khermach, Assya =
v Auteur Khalki, Hanane =
v Auteur Louzi, Lhoussine =
v Auteur Zinebi, Ali =
~ Auteur Moudden, Karim =
v Auteur Elba, hamed o &
Résumé Lintectiollalustre est une
para i s'accompagne assez

I spécifiques, ces signes
biologiques peuvent étre évocateurs
du paludisme chez des patients ayant
séjourné en zone d'endémie et
présentant des signes cliniques de la
maladie. Nous avons essayé  travers
cette étude d'apprécier la fréquence
de ces perturbations chez une série
de cas avec paludisme d'importation.
Nous avons analysé la NFS, le bilan
lipidique, la CRP et la LDH chez une
série de 30 cas de paludisme. Lz
thrombopénie était présente chez
90% des cas (n=27) et I'anémie chez
23% des cas (n=7). La CRP était

AR e Lt

1 : Colonne contenant I’organisation du dossier de travail
2 : Colonne contenant les nom des document dans la collection
3 : Colonne donnant la description des documents

z Zotero
Eichier Editioﬂ Affichage Outils  Aide

5 @~ ©- £ B~ ¢~-] 1
+ [&] Ma bibliothéque Titre

Mes publications
/

Organisation du dossier de travail

77 Doublons

Mon classés
[ Corbeille

Eichier Editioﬂ Affichage Outils  Aide

5

Ajouter un nouveau document par la clé

Créer une nouvelle bibliothéque

Créer une nouvelle collection .
Ajouter un nouveau document




5.La gestion des références

5.1. Importation automatique des références bibliographiques
Zotero permet de détecter automatiquement la présence d'éléments sur les sites web
consultés. Les icones varient selon la nature de la ressource :

B -
Livre
= v
These
Page HTML
i ]

Article d'Encyclopédie

Ce sont des exemples d’icones parmi tant d’autre disponibles dans zotéro.

5.2. Glisser-déposer
Les références peuvent étre capturées par glisser-déposer.
Touche Alt+glisser-déposer dans la deuxiéme colonne.

5.3. Ajouter un document par son identifiant :

Saisir I''SBN, le DOI ou le PMID de l'article voulu

ISBN: Numéro identifiant des monographies.

DOI (Digital Object Identifier): Numéro Identifiant des ressources numériques.5
PMID(PubMed Ids): Numéro d'identifiants de la base de données Pubmed.
L'article est inséré dans le répertoire sélectionné.

O-(R) 8- ¢-|4



5.4. Créer manuellement un elément

Il est important de pouvoir créer manuellement des références sans les importer.
Ceci permet de renseigner des documents situés en local. Le bouton "Nouveau document"
permet de créer un nouvel élément et de sélectionner le type de ressource auquel appartient la
référence. Ce bouton sert & l'ajout de documents conservés en local.
Il est possible d'ajouter les informations qui concernent ce nouvel élément dans la colonne 3 :
infos, notes, marqueurs et connexes.

Importer et exporter les références

Il est possible que 1'on souhaite importer des références provenant d'autres logiciels de
gestions de références bibliographiques. L'action importer le permet, a condition que le
format d'import soit compatible avec le format proposé par Zotero.

Importer X

D’ou voulez-vous importer ?

@EUH fichier (BibTeX, RIS, Zotero RDF, etc.)

< Back Mext = Cancel

Zotero est compatible avec le logiciel EndNote, a condition que les références soient en
format RIS.

L'export des références est possible par l'action "exporter la bibliotheque". Cette
fonctionnalité concerne toute la base de données de références.



Exporter... *

Format: | Zoterc RDF e
Options du convertisseur

Exporter les notes

[] Exporter les fichiers

QK Cancel

Les deux options rendent possible d'exporter simplement les références «exporter les notes»
ou d'exporter les fichiers.

L'export a pour but:

- Le partage des références

- La réimportation vers un autre logiciel de gestion de références

- La sauvegarde

La condition essentielle pour que le partage des références par export fonctionne est la
compatibilité des formats d'export.

6. Les formats d'exports :
O LeRIS

Format développé par Research Informations Systems, pour produire des échanges de
données. Il est utilisé par une bonne partie des logiciels de gestion de références
bibliographiques propriétaires (EndNote), ainsi que de bibliothéques électroniques.
Ces dernieres peuvent exporter dans ce format.

Ex: IEEE Xplore, Scopus, ACM Portal, Science Direct, Springer Link.

¢ Bibliontology/RDF

Bibliontology: Format d'ontologie, regroupant les langages du web sémantique SKOS, OWL,
RDF.

O BibteX:

Format de fichier congu pour LateX en 1985. (extension.bib).
Il peut permettre de gérer les formats employés par des bases de données et des logiciels de
gestion de références bibliographiques:

Ces differents formats d'export assurent donc :
- compatibilité avec d'autres solutions de gestions de logiciels
- compatibilité entre OS (Refer/Biblx)

7.0rganiser les références bibliographiques

7.1. Gerer les collections :
Clic droit sur «ma bibliotheque» pour afficher les options :
Les références peuvent étre organisées et classées dans des collections.

¢ Créer une nouvelle collection :



Bibliothéque > Nouvelle collection - Donner le nom

o &5

bify®
Ar
chi
Cf Afficher les doublons

Ev  Afficher les documents sans collection

Fc

| ~

Nouvelle collection. ..

Nouvelle recherche enregistrée. ..

Exporter la bibliothéque...

¢ Supprimer une collection

Sélection du dossier = Clic droit = Supprimer la collection

o &8
= (3 Ma bibliothéque

o _ Nouvelle sous-collection...
chimie Org:

= CPI Renommer la collection...
Evaluation Supprimer la collection...

Formation
5 Exporter |a collection
Logiciels de i : .

Creer une bibliographie a partir de |a coll

Nuxeo
O kil

Etablirun rappart a partir de la collectior

- - o e
ton

=

O Renommer la collection :

Sélection de la collection = Clic droit = Option «<Renommer»
Renommer la collection

O  Créer une sous-collection :

Il est également possible de créer des sous-collections afin de s'adapter aux themes des

références:

Sélection du dossier = Clic droit = Option «Nouvelle sous-collection» = Création de la

sous-collection




7.2. Lasser les références :

Sélectionner les références (Ctrl+clic gauche) puis déplacer les références dans le dossier de
la collection voulu. Le bouton "non classé" permet d'afficher les documents non affiliés a une
collection.

+ Duplicate Items

i Corbeille.m

7.3. Dédoublonner les références
Pour afficher les doublons :

Cliquer sur la mention "Duplicate Items" - Clic droit sur le dossier "ma bibliotheque" 2>
"afficher les doublons".

k.ms

Une fois les doublons obtenus dans 1'ensemble de la bibliothéque, en sélectionnant la
référence doublonnée, 1'on obtient dans le panneau de droite 'option "merge two items".
Cette option permet de fusionner les éléments.

Mergﬁz items |

Toutefois, la fusion des références ne peut fonctionner si les éléments sont de type différents.
(article, page web, livre..).

7.4 Rechercher et retrouver les références
¢ Recherche simple

Cet encart permet la prise en compte des criteres de recherche:
Titre, champ, année

Tous les tags

Toutes les métadonnées du document

I = structure x =

Les informations saisies par l'utilisateur, telles que les notes, les marqueurs, les tags, sont
pris en
compte par les outils de recherche.

0 Recherche avancée

Ce bouton permet la recherche et la recherche avancée parmi les références.



£l
ﬂ Recherche avancée L—

La recherche peut étre enregistrée, créer un «dossier intelligent»: a chaque fois qu'un
élément
correspondant a la recherche est ajouté dans la base, il est également ajouté au dossier.

Pour faire ceci:

Cliquer sur «recherche avancée»

Rentrer les critéres de recherche souhaitée
Cliquer sur «enregistrer la recherche»

Enregistrer la rechs"che |

Nommer la recherche enregistrée dans la boite de dialogue :

/

/0
/V Saisissez un nom pour cette recherche enregistree :

| ma recherche

Le dossier intelligent apparait dans la colonne des collections :

L

| nouvelle re-iher... '
‘ Recherche@hre.., |
« Doublons |nouvelle recherche

Almen mlmmem A 1

9.La gestion des PDF
Dans la partie « Edition», puis «Préférences», puis «Générales», la case «Joindre

automatiquement les PDF associés lors de I'enregistrement d'un document« permet de stocker
les PDF associés a un document plein texte.

9.1.Extraire les métadonnées du PDF
La récupération des informations des documents PDF est possible.

Lors de I’installation du logiciel, Zotero est en principe paramétré pour récupérer
automatiquement les métadonnées des fichiers PDF et les renommer selon celles-ci. Si ce
n’est pas le cas, cliquez sur le menu « Edition » puis sélectionnez « Préférences » et
choisissez 1’onglet « Générales ». Vérifiez que les cases « Récupérer automatiquement les



métadonnées des PDF » et « Renommer automatiquement les piéces jointes en utilisant les
métadonnées parentes » sont bien cochées.

Gestion des fichiers

[] Faire une capture automatique de la page lors de la création de documents & partir de pages Web

Joindre automatiquement les fichiers PDF associés lors de I'enregistrement d'un document

[+#] Récupérer automatiquement les métadonnées des PDF

[/] Renommer automatiquement les piéces jointes en utilisant les métadonnées parentes

Titre

Vaccinations : attitudes et pratiques des ...
** eri0.pdf

Créateur
AGAMALTYEY et ...
afficher le PDF

#Afficher en ligne

Localiser le fichier

Afficher dans la bibliothégue

Retirer le document de la collection...
Mettre le document & la corbeille...

Exporter le document..,
Créer une bibhographie 4 partir du document.,.
Etabli wir rapport & partir du docurment...

Récupérer les métadonnéss du POF

wol#lmme g B e

Créer un documeant parent

Réindexer le document

Date d'ajout - A
10/08/2016 & 11:50:59
AOMACAIR A 11:32:38 @

Titre

w

Pain after stroke: A review

© Delpant et al. - 2018 - Pain after strake .

Créateur
Delpont et al.

Date d'ajout
09/08/201E a 17:28:14
0908/ 2018 & 17:28:11

# 3 Infa | Mobes ] Margueurs | Lonnexe [

] Type de document
Titre
*  Auiteur

Progredtion

Auteur

Récupération des métadonnées achevée

Mom du PDF

Mom du decument

%" 1-52.0-5003537T8717306586-ma... Pain after stroke A review

Auteur
Auteur

=

Callection
Titre de la coll.

Texte de la coll.
Abrév, de revue
Langue

Dol

Article de revue

Pain after stroke: A review

Delpont, B. =
Blanc, C. -
Osseby. G.Y. =)
Hervieu-Bégue, M. -
Giraud, k. -
Béjot. ¥, = i*
Pain after stroke (PAS) is a commao..
Revue Neurclogique

7/2018 my

(]
llfl.llfl'lﬁ,-'J_nEuran]lT.llﬂl‘l

9.2.Joindre manuellement un fichier PDF a une référence bibliographique

La récupération automatique des métadonnées du PDF s’effectue a partir d’une recherche de
correspondance entre les metadonnées du PDF et la base Google Scholar. Lorsque le
document n’est pas signalé dans Google Scholar, Zotero affiche le message suivant :




Progression

Récupération des métadonnées achevée

Ferrmer

Mom du POF Mom du docurnent

K 910 pdf Il n‘a pas été trouvé de référence comespondante

On peut recuperer les metadonnées en créant manuellement la notice

10.Traitement de texte et Zotero

Creation d'une bibliographie sans utiliser le traitement de texte
Pour créer une bibliographie : Clic droit sur la collection voulue : Option « Créer une
bibliographie a partir de la collection » Choix du style de citation et du format de sortie.

o &

= (23 Ma bibliothéque
Archives Ouvertes
_ chimie Organique

. Forr Renommer la collection...
Logi  Supprimer la collection...
. Nux
Out

Exporter la collection...
Créer une bibliographie & partir de la collection

d Rec Etablir un rapport & partir de la collection. ..

Il est aussi possible de créer une bibliographie a partir des références sélectionnées : clic droit
sur les références Option "Créer une bibliographie a partir des documents sélectionnés”



a TelegraphCQ: conkt s dataflow processing

B e [tel-o

o B SHERPA - JULIET
i B science Commons

[+ ﬁ Savoir préparer uns

Afficher le PDF
Afficher en ligne

* Produits et Service: REI e Capten
@ [B) Infos pratiques ; Lz Ouvrir avec une visionneuse externe
= 3 Localiser le fichier

= 1; Infos pratiques : Lz

|| HAL :: [hal-005472  Retirer les documents sélectionnés de la collection
(# || Droits dAuteurs Pu  Supprimer les documents sélectionnés de la bibliothéque ..

Droit d'auteur, drod Merge Items...

=

53]
=

Exporter les documents sélectionnés...

Créer une bibliographie & partir des documents sélectionnés

tablir un rapport & partir des documents sélectionnés...

11.La barre d'outils du traitement de texte
La barre d'outils de Zotero pour le traitement de texte comprend 7 boutons.

11.1Insérer des citations

Hi E’ ‘ﬁ% Docurment Preferences
Z ré Refresh

Add/Edit  Add/Edit .

Citation Bibliography €2 Unlink Citations

Zotero

ler bouton: »Insert Citation»

a) Définition de l'action (notes de bas de page, définition des préférences de style, formater en
utilisant les champs ou les marque-pages).

b) Ouverture de la bibliothéque. Champs > Insertion de la référence (Zotero_item).



Fichier Edition Affichage [Insertion Format Tableau Outils Fepétre &

MO ER 20 lit-BHs v BE
: Insert Citation

| e

;I IT‘mes New Roman

. 11.2.Edition des citations
2éme bouton: «Edit Citation« > Sélectionner une citation > Ouverture de la fenétre Quick
format citation > Sélectionner «vue classique» > Acces a la référence. Permet:

1) La sélection et le changement de la référence.
2) L'édition de la citation afin de modifier le style ou le corps de la citation.

3) De compléter les informations de la référence (page, chapitre, colonne, paragraphe, section,
volume).

Ajouter/Modifier la citation —xl

' v Iht‘n:-. Creator, Year

= 33 Ma biblothaque et LI | Créatewr | gl
_ Archives Ouvertes # | Drok dauteur, droit inage et propriété intellectuele
__ chimie Organique 3 || Droks diawteurs Publications sclentifiques
_cpl # |] HAL :: [hal-00547247, version 1] Fitts' Law as an Explick Time/E
. Evaluation scientifique 13 |___[ Infos pratiques : La protection par le drolt d'autewr
. Formation # [J Infos pratiques : La protection par le droit d'autewr
. Logiclels de Gestion der... # Produits et Services Valentn et others
. Nuxeo + [0 Savor préparer une recherche: la défini, la structurer, la financer Contandriopoulos

11.3.Insertion d'une bibliographie

3éme bouton: «insert bibliography» Le 3éme bouton donne la possibilité d'insérer une
bibliographie compléte dans le document et de rajouter au fur et a mesure toutes les références
de la bibliotheque.

11.4. Edition de la bibliographie

4eéme bouton : Edit bibliography Il permet d'éditer et de modifier la bibliographie un fois
insérée.



Madifier la bibliographie x|

Références dans ka bibliographie
E, Open Science, Open Access, Soence2, 01 d..

I ™ Al Fields & Tags

= [ Mabiblorhgque =] Titre | créateur

| drchives Suy., | HAL :; [pastel00530997, wer

“.| chimie Organi.. # | Open Science, Open Access, ..,

. ZP1 H _ Scence - Thomson Reuters =5

_ Ewaluation sci....
Formakion
Logicials de ...
Muxeo
kil
Recherche Do...

B 7 U | x x' £

warrineg: IF you edit & citation in the editar & wil no longer update to reflect changes in your database or the citation style.

Annuler toutes |es moditications Anrcder |2 modFication I Cancel I Okl I

Les fleches permettent de rajouter ou d'enlever des élements appartenant a la bibliographie.

11.5.Rafraichissement
5éme bouton, : « Refresh » Il permet de prendre en compte les modifications en rafraichissant
la page.

11.6.Préférences
6eme bouton : «set document preferences» Il permet de fixer les préférences pour le document,
concernant le formatage des styles, des champs ou des notes de bas de page.



I Préférences du document
| Style de citation :

american Medical Association
! fmerican Anthropofogical Association
: American Psychological Association 6th Edition

American Political Scence Association
! American Sociological &ssociation
Cel

' Afficher las citations en kant que
f* notes de basdepage € notes de fin

~Formater en utilisant :

' | & Champs
Les charmps d'OpenOffice risquent moine d'8re modifiés sccdentellernant mais ne peuvent pas e partagés ;
Le docurnent doit &re enregistré dans be forrnat de Rchier Jodt,

" les marque-pages
Les rnarqua-pages sont conservés entre Microsoft Word et OpenOffice, rmais peuvent étre modifiés sccidentall
Le docurnent doit &tre enregistré dans le format de Rchier Jdoc ou dacy,

¥ stocker les références dans le document
o ocker les références dans vatre document augrnantera la taille du fchier mais wous permettra de partager

11.7.Suppression des codes de champs

Le 7éme bouton : « Remove field codes » Ce bouton permet, a la fin de la bibliographie, de
supprimer les liens des références bibliographiques.Les références sont conservées dans le
document mais il n'est plus possible de mettre a jour celles-ci a partir de Zotero.

12.La gestion des styles

Il est possible de choisir le style par défaut de la bilbiographie, autrement dit ce qui la
formate. Aller sur "Actions", puis "préférences", puis "Exportation™. Le menu déroulant
permet de choisir le style voulu.

¥) préférences de Zotero =101 x|
G & @I w @
[ 1 l'® " = a
e/ L) | 4
Générales  Synchronisation  Recherche  Exportation Citer Serveurs mandatares  Raccourcis clavier  Avancées
- Copée rapide

La copie rapide vous permet de copier les références sélectionnées vers ke presse-papiers par un raccourd clavier (Chrl+Ak+C) ou
en glissant les documents dans une zone de texte d'une page Web,

Format de sortie par défaut :
IAmerican Sociological Association 3

Pour obtenir des styles supplémentaires, il faut aller sur "Citer", puis "Styles", et enfin
"obtenir des styles supplémentaires”. Ceci lance une page de style additionnels. Il suffit de



choisir I'un d'entre eux a I aide de son apercu, puis de cliquer sur "Install”. Le style va
apparaitre sur la liste des styles de I'onglet "Exportation™.



